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ฟิวเนอรัล แพลน · เอกสารประกอบพิธีฌาปนกิจ

ตัวอยา่งคำาไว้อาลัย และแบบฟอรม์เขยีนประวัติผูเ้สยีชวิีต

ใช้สำาหรับกล่าวในวันฌาปนกิจหรือพิธีพระราชทานเพลิงศพ เลือกแบบใดแบบหนึ่ง เติมข้อมูลลงในชอ่งว่าง 
แล้วอ่านทวนออกเสียงหนึ่งรอบก่อนวันงาน โดยท่ัวไปความยาวท่ีเหมาะสมคือ 3–5 นาที หรือประมาณ 1 
หน้ากระดาษ A4

วิธใีช้เอกสารนี้
–  แบบฟอร์มรวบรวมข้อมูล — กรอกให้ครบก่อนเริ่มเขียน
–  ตัวอยา่งแบบท่ี 1 — พิธีเป็นทางการ / พระราชทานเพลิง เติมชอ่งว่างได้ทันที
–  ตัวอยา่งแบบท่ี 2 — สั้น อบอุ่น เหมาะกับงานครอบครัว
–  หลังวันฌาปนกิจต้องทำาอะไรต่อ — เก็บอัฐิ ลอยอังคาร ทำาบุญ 7 / 50 / 100 วัน

ใครควรเป็นผูอ่้าน
คนใกล้ชิดท่ีสุดในครอบครัว หากกังวลว่าจะอ่านไมจ่บ ให้มอบหมายญาติ หรือสง่บทนี้ให้พิธีกรอ่านแทนได้ 
ควรสง่ให้พิธีกรตรวจล่วงหน้าอยา่งน้อย 1 วันก่อนวันฌาปนกิจ
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แบบฟอรม์รวบรวมข้อมูลผูว้ายชนม์

กรอกเท่าท่ีทราบ ข้อท่ีไมม่ีข้อมูลให้เว้นไว้ ไมจ่ำาเป็นต้องครบทุกชอ่ง

1. ข้อมูลท่ัวไป
ชื่อ–นามสกุล (คำานำาหน้า / ยศ) 

เกิดวันท่ี / สถานท่ีเกิด 

บิดา–มารดา 

พี่น้องรว่มบิดามารดา (จำานวน / ชื่อ) 

คู่สมรส / บุตร–ธิดา 

2. การศกึษาและการทำางาน
การศึกษา (ระดับ / สถาบัน) 

ตำาแหนง่แรก / หนว่ยงาน 

ตำาแหนง่สุดท้าย / เครื่องราชอิสริยาภรณ์ (ถ้ามี) 

3. อุปนิสยัและคณุงามความดทีีอ่ยากใหค้นจดจำา
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4. วาระสดุท้าย
ป่วยด้วยโรค / เหตุ 

รักษาท่ี / ถึงแก่กรรมเมื่อวันท่ี เวลา 

สิริอายุ 



ฟิวเนอรัล แพลน · funeral-plans.online · รับจัดงานศพ ลอยอังคาร ทำาบุญอุทิศสว่นกุศล: funeral-plans.in.th · โทร 06-4289-6394

ตัวอยา่งแบบที ่1 — พิธเีป็นทางการ / 
พระราชทานเพลิงศพ

เรียน (ชื่อ/ตำาแหนง่ .....................................) ประธานพิธี และท่านผู้มีเกียรติท่ีเคารพทุกท่าน

ก่อนท่ีจะประกอบพิธีพระราชทานเพลิงศพ (นาย, นาง, นางสาว, ยศ) .............................. ในวันนี้ 
เพื่อเป็นการประกาศเกียรติคุณ และรำาลึกถึงเป็นวาระสุดท้าย กระผม/ดิฉัน .................... 
มีความเก่ียวข้องเป็น ........ กับผู้วายชนม์ 
ขอนำาประวัติและคำาไว้อาลัยของผู้วายชนม์มาเรียนให้ผู้มีเกียรติทุกท่านเพื่อได้ทราบโดยสังเขป ดังนี้

ด้านประวัติครอบครวั
(นาย, นาง, นางสาว, ยศ) ................................... เป็นบุตรของ ............................................. 
และนาง ........................................ เกิดเมื่อวันท่ี ........... เดือน ................ พ.ศ. ........ บ้านเลขท่ี ......... 
ตำาบล ................ อำาเภอ ................ จังหวัด ................ มีพี่น้องรว่มบิดามารดา รวม ...... คน 
ได้แก่ ................................ ได้สมรสกับ .................................... มีบุตร ...... คน คือ ................................

ด้านประวัติการทำางาน
สำาเร็จการศึกษาระดับ ................................ จาก ................................ 
เมื่อสำาเร็จการศึกษาได้เข้าทำางานในตำาแหนง่ ................ ท่ี ................................ 
และก่อนเสียชีวิตได้ดำารงตำาแหนง่สุดท้าย ................ ท่ี ................ เครื่องราชอิสริยาภรณ์ (ถ้ามี) ................

ตามประวัติการปฏิบัติงาน ท่านเป็นผู้ปฏิบัติหน้าท่ีด้วยความซื่อสัตย์สุจริต 
มีความรับผิดชอบต่องานในหน้าท่ีอยา่งสูงยิ่ง มีอัธยาศัยโอบอ้อมอารี รักหมูค่ณะ 
ให้ความเคารพต่อผู้บังคับบัญชา อ่อนน้อมต่อผู้ใหญ ่และมีน้ำาใจอันประเสริฐ 
ตลอดระยะเวลาอันยาวนานท่ีได้ปฏิบัติหน้าท่ี ได้ทุ่มเทแรงกาย แรงใจ และสติปัญญา 
สร้างคุณประโยชน์นับเป็นอเนกอนันต์

ในด้านศาสนา เป็นผู้มีศรัทธาเล่ือมใสในพระพุทธศาสนา ได้ให้การอุปถัมภ์บำารุงพระพุทธศาสนาอยูเ่นืองนิตย์ 
ในด้านครอบครัว ได้ปฏิบัติหน้าท่ีในฐานะผู้นำาครอบครัวอยา่งดียิ่ง เป็นคู่ชีวิตท่ีดีของ (สามี, ภรรยา) 
ให้ความหว่งใยบุตรธิดาตลอดเวลา ทำาให้ครอบครัวมีความอบอุ่นและมีความสุขเป็นอยา่งยิ่ง

ด้านสาเหตกุารเสยีชวิีต
(นาย, นาง, นางสาว, ยศ) .............................. ได้ล้มป่วยลงด้วยโรค ................................ 
และเข้ารับการรักษาพยาบาลท่ีโรงพยาบาล ................................ และถึงแก่กรรมด้วยอาการอันสงบ 
เมื่อวันท่ี ........ เดือน ................ พ.ศ. ........ เวลา ........ นาฬิกา รวมสิริอายุได้ ........ ปี

การจากไปในครั้งนี้ สร้างความเศร้าโศกเสียใจแก่ (สามี, ภรรยา) บุตร–ธิดา และญาติมิตรเป็นอยา่งยิ่ง 
มิใชแ่ต่เป็นความสูญเสียบุคคลอันเป็นท่ีรักยิ่งของครอบครัว (สกุล) ........................ เท่านั้น 
แต่นับเป็นการสูญเสียทรัพยากรบุคคลผู้ทรงคุณค่าอีกด้วย
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บทปิดท้าย
ท่านผู้มีเกียรติท่ีเคารพ ชีวิตและความตายเป็นของคู่กัน ท่ีใดมีเกิดท่ีนั่นต้องมีตาย 
ชีวิตของสัตว์ท้ังหลายถูกความเกิด ความเจ็บ ความแก่เบียดเบียน ยอ่มเสื่อมสิ้นไปตามกาลเวลา 
ครั้นถึงกาลกำาหนดแล้วก็ยอ่มจะต้องแตกทำาลายไป 
พระพุทธศาสนาจึงสอนให้พุทธศาสนิกชนพึงประกอบแต่ความดีเป็นนิตย์ เพื่อความสงบสุขของชีวิตในปัจจุบัน 
และเป็นท่ีพึ่งพิงในสัมปรายภพ

ด้วยอำานาจแหง่คุณพระศรีรัตนตรัย และบุญกุศลคุณงามความดีท่ีท่านได้ปฏิบัติบำาเพ็ญมา ตลอดถึงบุญกุศลท่ี 
(สามี, ภรรยา) บุตร ธิดา และญาติมิตร ได้รว่มจิตบำาเพ็ญทักษิณานุประทานอุทิศให้ในกาลครั้งนี้ 
จงเป็นพลวปัจจัยสง่ให้ท่านได้ไปสถิตเสวยอุดมสุขในทิพยวิมานสุคติสถาน ในสัมปรายภพด้วยเทอญ

ในวาระสุดท้ายนี้ ขอเรียนเชิญท่านผู้มีเกียรติทุกท่านได้รว่มจิตอธิษฐานเพื่ออุทิศสว่นกุศล 
สง่ดวงวิญญาณของ .............................. ให้ไปสูสุ่คติในสัมปรายภพ ด้วยการยืนไว้อาลัยประมาณ 1 นาที 
ด้วยความพร้อมเพรียงกัน ขอเรียนเชิญครับ/ค่ะ

บัดนี้ ได้เวลาอันสมควร ขอเรียนเชิญ (ประธานพิธี) .............................. ได้กรุณาทอดผ้าบังสุกุล 
และเป็นประธานในการประกอบพิธีจุดเพลิง เป็นลำาดับไป ขอเรียนเชิญครับ/ค่ะ
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ตัวอยา่งแบบที ่2 — สั้น อบอุ่น เหมาะกับงานครอบครวั

เรียนท่านประธาน และท่านผู้มีเกียรติท่ีเคารพ

รา่งท่ีปราศจากวิญญาณท่ีปรากฏ ณ เบื้องหน้าของท่านท้ังหลายนั้น เป็นรา่งของ (ผู้วายชนม์) 
ผู้ซึ่งได้จากโลกนี้ไปอยา่งไมม่ีวันหวนกลับคืนมาอีกในภาพเดิม 
ท่ามกลางบรรยากาศท่ีมีแต่ความเศร้าโศกเสียใจและอาลัยอาวรณ์ยิ่งนักของบุตรธิดาและญาติมิตร

(ผู้วายชนม์) เกิดเมื่อวันท่ี ............... ณ .................... เป็นบุตรคนท่ี ...... ในจำานวนบุตรธิดา ...... คน 
ของคุณพอ่ .................. และคุณแม ่.................. ต่อมาได้สมรสกับ .................... มีบุตรธิดา 
คือ ........................................

ด้านการศึกษา ...................................... ด้านการทำางาน ......................................

ขณะท่ียังมีชีวิตอยูน่ั้น ท่านเป็นท่ีรักใครข่องญาติมิตร บุตรธิดา 
ได้เอาใจใสค่รอบครัวด้วยความรักและความหว่งใย เป็นผู้มีความเล่ือมใสศรัทธาในบวรพุทธศาสนาเป็นอยา่งยิ่ง 
ประกอบกับกิริยาอัธยาศัยอันอ่อนโยน มีความเมตตา และเป็นท่ีรักใครน่ับถือโดยท่ัวหน้า

ในวาระสุดท้าย (ผู้วายชนม์) ได้เสียชีวิตจาก ......................... ด้วยอาการอันสงบ เมื่อวันท่ี ................. 
รวมสิริอายุได้ ............ ปี

อันความตายนั้นเป็นความจริงท่ีทุกคนหลีกเล่ียงไมไ่ด้ สรรพสัตว์ท่ีเกิดมาจำาต้องพลัดพรากจากโลกนี้ 
ด้วยอำานาจบุญกุศลท่ี (ผู้วายชนม์) ได้บำาเพ็ญมา รวมท้ังบุญกุศลท่ีบุตรธิดาญาติมิตรได้อุทิศให้ 
จงบันดาลให้ดวงวิญญาณของท่านได้รับทราบเป็นปัตตานุโมทนามัย 
เพื่อสำาเร็จหิตานุหิตประโยชน์โดยสมควรแก่คติในสัมปรายภพนั้นเทอญ

คำากล่าวขอบคณุปิดท้าย (ใช้ได้ท้ังสองแบบ)
ในนามของครอบครัว "........................" ขอกราบนมัสการขอบพระคุณพระคุณเจ้าทุกรูป เจ้าหน้าท่ีศาลา 
เจ้าหน้าท่ีเมรุ และผู้มีสว่นเก่ียวข้องทุกฝ่าย 
โดยเฉพาะอยา่งยิ่งท่านประธานในพิธีและแขกผู้มีเกียรติทุกท่านท่ีกรุณาให้เกียรติเดินทางมารว่มพิธีในวันนี้ 
และขอให้ทุกท่านเดินทางกลับโดยสวัสดิภาพ
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หลังวันฌาปนกิจ ต้องทำาอะไรต่อ

เช้าวันรุง่ขึน้ — เก็บอัฐิ
เจ้าหน้าท่ีเมรุจะนัดเวลาเช้า ประมาณ 07.00–08.00 น. นิมนต์พระสงฆ์ 1 หรือ 3 รูป เตรียมกลีบดอกไม้ น้ำาอบ 
เหรียญ ผ้าขาว โกศหรือลุ้ง และพวงมาลัย

ลอยอังคาร
หากนำาอัฐิกลับบ้านแล้วไมม่ีท่ีเหมาะสมหรือไมม่ีผู้ดูแล 
การลอยอังคารในแมน่้ำาเจ้าพระยาเป็นทางเลือกท่ีครอบครัวในกรุงเทพฯ เลือกมากท่ีสุด 
ทำาต่อจากเก็บอัฐิได้ในวันเดียวกัน

จองเรือลอยอังคาร ท่ามหาราช–วัดอรุณ พร้อมพระสงฆ์และเครื่องพิธีครบชุด: funeral-plans.in.th/supatra_boat/

ทำาบุญอุทิศสว่นกศุล 7 วัน · 50 วัน · 100 วัน
นับจากวันเสียชีวิต นิยมทำาบุญเล้ียงพระถวายสังฆทานเมื่อครบ 7 วัน 50 วัน และ 100 วัน 
จะจัดท่ีวัดหรือท่ีบ้านก็ได้ เตรียมภัตตาหาร เครื่องไทยธรรม และผ้าบังสุกุล

แพ็กเกจทำาบุญ 7 / 50 / 100 วัน จัดให้ครบต้ังแต่นิมนต์พระจนถึงอาหาร: funeral-plans.in.th (ค้นหา 
“งานทำาบุญอุทิศสว่นกุศล”)

เอกสารและการเงิน
–  ใบมรณบัตรตัวจริง + สำาเนา 5–10 ชุด (ประกัน ธนาคาร ท่ีดิน กองทุน)
–  แจ้งบริษัทประกันชีวิต / ประกันสังคม / กองทุนสำารองเล้ียงชีพ
–  ติดต่อธนาคารเรื่องบัญชีและหนี้สิน
–  นัดทายาทเรื่องมรดก (พินัยกรรมหรือผู้จัดการมรดก)

เอกสารนี้จัดทำาโดย ฟิวเนอรัล แพลน อ้างอิงตัวอยา่งจากกรมการศาสนา กระทรวงวัฒนธรรม 
ใช้ได้ฟรีสำาหรับงานของครอบครัวท่าน ห้ามนำาไปจำาหนา่ยหรือเผยแพรใ่นนามอ่ืน


